INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2026

PARA:

Luis Gerardo Mendizébal Puac

DE:

Mario Augusto Bertran Osorio

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: | 1197886-4 A

r

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos X

Servicios Profesionales
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de Mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 01 de Agosto de 2026 | Al 31 de Agosto de 2026
MONTO A PAGAR Q. 7,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumpl:mlento alo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 79-2026 para la prestacion de
servicios técnicos; correspondiente del 01 al 31 de agosto de 2026.

/

Descripcion de las Actividades

Se realizé una limpieza general en las oficinas de Planificacién A y B, asi como en el area
de Auditoria Interna, area administrativa y servicios generales, con el objetivo de mantener
condiciones adecuadas de orden, higiene y funcionalidad en los espacios de trabajo.

Se verifico que las cuatro cajas de flipones correspondientes al edificio de Zona 9 se
encuentren debidamente identificadas, con el objetivo de facilitar posteriormente la
ubicacion y asignacién de cada flipdn al area correspondiente.

Durante el mes en curso, se coordinaron y ejecutaron tres jornadas de abastecimiento y
mantenimiento en las seis subsedes del Instituto de la Victima. Dicha gestion contempl6 el
suministro programado de agua purificada en garrafon, la entrega de insumos operativos y
la realizacion de servicios de limpieza.

A principios de mes, uno de los empleados tomo un periodo de descanso, por lo que se me

asigné la responsabilidad de cubrir y dar seguimiento a las areas de Direccion General, /
Secretaria General, Oficina Juridica, Asistencia Legal, Departamento de Victimologia y

Comunicacion.

Del area de Planificacion B se solicitd apoyo para realizar la revisién y mantenimiento de la
trituradora_de papel, debido a que el equipo presentaba acumulacién y atascamiento de




material. Luego de realizar el mantenimiento correspondiente, el equipo quedo
condiciones adecuadas para su funcionamiento.
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Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

i o
_{ Jefa delDe mento de Servicios Generales
k Diréccién Administrativa
: Instituto de la Victima
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